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Zatacznik do Zarzadzenia nr 38/2022
Dyrektora Muzeum Pamieci Sybiru
z dnia 1 czerwca 2022r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000,00 ZLtOTYCH NETTO

zwany dalej ,Regulaminem”

81
Stownik pojec

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

8)
9)

Regulamin — regulamin udzielania zaméwienn publicznych, ktérych wartosé¢ jest mniejsza niz
130.00,00 zt zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,

Ustawa Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych,

Komodrka wnioskujgca — komdrka organizacyjna Muzeum Pamieci Sybiru w rozumieniu Regulaminu
Organizacyjnego Muzeum Pamieci Sybiru odpowiedzialna merytorycznie za przedmiot zamdwienia
Dyrektor Muzeum lub kierownik zamawiajgcego — Dyrektor Muzeum Pamieci Sybiru z siedzibg w
Biatymstoku,

najkorzystniejsza oferta — oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw
odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia publicznego, albo oferta z najnizsza ceng, a w przypadku
zamowien publicznych w zakresie dziatalnosci twdrczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna
z gbry opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia publicznego,

dostawa — nabywanie produktdéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, prawa majgtkowe, jezeli moga byc
przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje

robota budowlana — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych, okreslonych
w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dziatem 45 zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV), zwanego dalej ,,Wspdlnym
Stownikiem Zamdwien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za
pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

ustuga — wszelkie $wiadczenia, ktdre nie sg robotami budowlanymi lub dostawami,

muzealia — nalezy przez to rozumie¢ muzealia okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 1996 r.
o0 muzeach,

10) wartos$¢ zamodwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw

i ustug, ustalone przez komodrke wnioskujgcg z nalezytg starannoscia, zgodnie z przepisami
niniejszego regulaminu,

11) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca

osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

12) Zamawiajgcy lub Muzeum — Muzeum Pamieci Sybiru z siedzibg w Biatymstoku,



13) zaméwienie lub zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
Zamawiajgcym, a wykonawcg, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

14) rejestr udzielenia zamdwien — ewidencja wnioskdw o przeprowadzenie postepowania.

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien o wartosci mniejszej niz 130.000 ztotych.

§2
Wytaczenia

Zamawiajagcy moze udzieli€ zamoéwienia bez przeprowadzenia procedur okreslonych niniejszym

Regulaminem w uzasadnionych przypadkach, tj.:

1) zamoéwien bedacych kontynuacjg wczesniej udzielonego zamodwienia, jezeli w ocenie komorki
whnioskujgcej jego dalsze wykonywanie, ze wzgledu na specyfike zamdwienia oraz dotychczasowy
spos6b realizacji, stanowi rozwigzanie najkorzystniejsze,

2) dostaw, ustug, robot budowalnych niezbednych do usuniecia awarii lub skutkdw innego zdarzenia,
ktorego nie mozna byto przewidzie¢, a zachowanie terminéw i procedur okreslonych w Regulaminie
skutkowac moze szkodg w mieniu Muzeum lub zagrozeniem zycia lub zdrowia ludzi,

3) zamoéwien, wobec ktorych wytaczono obowigzek stosowania przepiséw ustawy Pzp lub przewidziano
mozliwos¢ udzielenia zamdwienia z wolnej reki,

4) zakupu biletéw PKP, PKS, MPK,

5) prenumeraty gazet, magazynéw, czasopism,
6) zakupu znaczkéw pocztowych,

7) ustug w zakresie konferencji, sympozjow, kongreséw, szkolen itp., organizowanych przez podmioty
zewnetrzne, ktérych uczestnikami sg wskazani pracownicy Muzeum Pamieci Sybiru,

8) ustug w zakresie opinii prawniczych i doradczych, ustug dotyczacych specjalistycznych opinii i /lub
ekspertyz, ustug rekrutacji i pozyskiwania personelu,

9) zakupu ksigzek.

Decyzje o udzieleniu zamdwienia w wyzej wymienionych przypadkach podejmuje Dyrektor lub dziatajacy

Z jego upowaznienia pracownik.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki

stuzbowej, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu, ktéra podlega zatwierdzeniu przez

kierownika zamawiajgcego.

Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamoéwien, w zakresie zakupu muzealiéw i zbiorow

bibliotecznych. Zakup muzealiow i zbioréw bibliotecznych nastepuje na podstawie Regulaminu

postepowania przy pozyskiwaniu obiektow do zbioréw Muzeum Pamieci Sybiru oraz Regulaminu

gromadzenia i udostepniania zbioréw bibliotecznych w Muzeum Pamieci Sybiru.

§3
Planowanie zamdwien

1. Zamoéwienia w Muzeum udzielane sg zgodnie z Planem Zamowien Publicznych Muzeum (zwanym dalej
»Planem”) obejmujacym rok budzetowy.

2. Podstawg do przygotowania Planu zamoéwien publicznych jest obowigzujacy Plan finansowy Muzeum
oraz plany zaméwien publicznych komdérek organizacyjnych Muzeum.

3. Plan opracowuje pracownik Wydziatu ds. organizacyjnych i zamoéwien publicznych w uzgodnieniu z
Gtéwnym Ksiegowym i przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi Muzeum nie pdzZniej niz w terminie
30 dni od dnia przyjecia planu finansowego przez Organizatora na dany rok budzetowy. Wzér planu
okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. W celu opracowania Planu, komdrki organizacyjne Muzeum przekazujg pracownikowi Wydziatu
ds. organizacyjnych i zamoéwien publicznych plany zamoéwied publicznych uwzgledniajgce



zapotrzebowania komaérek organizacyjnych, nie pdzniej niz w terminie 20 dni od dnia przyjecia planu
finansowego na dany rok budzetowy. Wzér Planu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

5. Plan zamdwien publicznych Muzeum podlega aktualizacji w trakcie roku budzetowego, w
szczegolnosci w przypadkach, w ktérych w chwili sporzadzania Planu nie mozna byto przewidzie¢
udzielenia danego zamdwienia lub w trakcie roku powstata potrzeba jego niezwtocznej realizacji.

6. W chwili pozyskania informacji o zmianie Planu zamdwien publicznych, o ktérym mowa w ust. 4,
kierownik komérki organizacyjnej zobowigzany jest w terminie do 3 dni roboczych przestaé te
informacje do pracownika Wydziatu ds. organizacyjnych i zamdéwien publicznych.

7. Zaterminowe i rzetelne sporzadzenie:

1) Planéw zaméwien publicznych komérek organizacyjnych — odpowiadajg kierownicy tych
komérek,
2) Planu Zaméwien Publicznych Muzeum na rok budzetowy - odpowiada kierownik Wydziatu ds.
organizacyjnych i zaméwien publicznych.
§4
Zasady ogolne

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) jawnosci, uczciwej konkurencji, przejrzystosci oraz réwnego traktowania wykonawcow. Zamawiajgcy
powierza wykonywanie zwigzanych z tym czynnosci osobom zapewniajgcym bezstronnos¢ i
obiektywizm.

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania S$rodkéw

publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw.

Podstawga ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia jest jego wartos¢ rynkowa, odpowiadajgca
wynagrodzeniu wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug.
Szacunkowag wartos¢ zamdwienia na dostawy i ustugi ustala sie w szczegélnosci na podstawie:

1) analizy cen rynkowych (oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe, itp.),

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie dwunastu miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamoéwien udzielanych przez innych zamawiajgcych obejmujgcych podobny przedmiot
zamoéwienia,

z uwzglednieniem zasad okreslonych w art. 28-36 Ustawy Pzp.

Szacunkowg warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia robot (np.:
w formie kosztorysu inwestorskiego, kosztorysu robot uwzgledniajgcego ceny rynkowe) z
uwzglednieniem ich rodzaju, zakresu i iloSci wraz z cenami.

Ustalong szacunkowg warto$¢ zamdwienia nalezy wpisa¢ we wtasciwg pozycje wniosku ktory stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu lub zatgcznika nr 6 do Regulaminu, dodatkowo zatgczajgc dokumenty na
potwierdzenie dokonania szacunku. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamodwienia sg w szczegdlnosci:

1) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw, katalogi, karty katalogowe,
informacje reklamowe,

3) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych podobny przedmiot zaméwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia),

4) notatka stuzbowa z rozmowy telefonicznej — w przypadku stosowania rozeznania rynku,

Przy udzielaniu zamdwien i ustalaniu ich wartosci szacunkowej nie wolno dzieli¢ zaméwien oraz zanizac
ich wartosci w celu unikniecia stosowania przepisdw niniejszego Regulaminu.



Zaméwienia wspodtfinansowane ze s$rodkdw europejskich udzielane sg na podstawie odrebnego
Regulaminu.
§5
Zasady udzielania zamoéwien
Ramowe procedury udzielania zamdwien regulowane sg w zakresie kwot netto dla nastepujgcych progéw
zamowien:
1) o wartosci rownej lub mniejszej niz 40 000,00 zt netto dokonuje sie zamdwienia w sposdb zgodny z
art. 44 ustawy o finansach publicznych,
2) powyzej 40 000,00 zt netto do 80 000,00 zt netto stosuje sie procedure zamowienia w postaci
rozeznania rynku,
3) powyzej 80 000,00 zt netto i nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt netto stosuje sie procedure w postaci
zapytania ofertowego.
2. Dopuszcza sie zastosowanie bardziej szczegdtowych i sformalizowanych procedur w przypadku

udzielania zamdwien o wartosciach nizszych, niz wskazane w ust. 1 jezeli jest to wymagane na
podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci wynikajgcych z przepiséw prawa Unii Europejskie;j.

3. Procedure zamdwienia rozpoczyna wniosek zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4, w ktérym
komérka wnioskujgca w szczegdlnosci okresla przedmiot zamodwienia, szacunkowag wartosé
zamoéwienia zgodnie z wytycznymi niniejszego Regulaminu. Wniosek jest sktadany do pracownika
Woydziatu ds. organizacyjnych i zamdéwien publicznych w celu zaewidencjonowania w rejestrze
udzielenia zamowien i uzyskania opinii w zakresie zastosowania procedury udzielenia zamdwienia i
potwierdzany przez kierownika Wydziatu ds. organizacyjnych i zamoéwien publicznych. Gtéwny
Ksiegowy podpisujgc wniosek dokonuje zabezpieczenia srodkéw finansowych w budzecie Muzeum na
realizacje zamowienia. Po dokonaniu zabezpieczenia srodkéw finansowych wniosek kierowany jest do
Dyrektora w celu uzyskania zgody na uruchomienie procedury zamdwienia we wskazanym trybie.

4. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia komodrka wnioskujgca szacuje z nalezyta
starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

5. Whniosek stanowigcy zatacznik nr 4 powinien wptynac¢ do pracownika Wydziatu ds. organizacyjnych i
zamoéwien publicznych najpdzniej na 6 dni roboczych przed planowanym terminem wszczecia
postepowania.

6. Pracownik Wydziatu ds. organizacyjnych i zaméwien publicznych bada czy wniosek moze by¢
zrealizowany bez koniecznosci stosowania ustawy Pzp i wskazuje w adnotacji procedure udzielenia
zamoéwienia zgodnie z progami ustalonymi w niniejszym Regulaminie.

§6
Procedura o wartosci rownej lub mniejszej niz 40 000,00 zt netto

Udzielenie zaméwienia poprzedzone jest Wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia, ktéry

stanowi zafacznik nr 4 do Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3.

Podstawa realizacji zamoéwien o wartosci rdwnej lub mniejszej niz 40 000,00 zt netto sg zaakceptowane

whioski, o ktérych mowa w ust. 1.

Zamowienia, ktorych jednostkowa wartosé jest rowna lub mniejsza niz 1000,00 zt netto, mogg by¢

realizowane bez wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

§7
Procedura powyzej 40 000,00 zt netto do 80 000,00 zf netto

W przypadku udzielania zaméwien okreslonych w § 5 ust. 1 pkt 2) stosuje sie rozeznanie rynku.

Rozeznanie rynku nastepuje w dowolny sposdéb poprzez: zapytanie telefoniczne, przy uzyciu poczty

elektronicznej, analize gazetek/folderéw, przeglad cen z portali www. Pordwnania cen/ustug nalezy

dokonac u co najmniej 3 wykonawcow $wiadczgcych dostawy, ustugi, lub roboty budowlane.



Zamawiajgcy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoéwienia. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od
realizacji zamowienia lub zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.
Z przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik Wydziatu ds. organizacyjnych i zamdéwien publicznych
sporzadza protokot zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Regulaminu, ktéry jest
akceptowany przez Kierownika Dziatu Administracyjnego, a nastepnie zatwierdzany jest przez Dyrektora
Muzeum.
§8
Procedura powyzej 80.000,00 zt netto, nieprzekraczajaca 130 000,00 zt netto

Zamowienia, ktdrych szacunkowg wartos¢ okreslono powyzej kwoty 80.000,00 zt netto i mniej niz
130.000,00 zt netto, udziela sie w drodze zapytania ofertowego poprzez zamieszczenie go na stronie
internetowej Zamawiajgcego. Wzér zapytania stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu. Zapytanie ofertowe
zatwierdza Dyrektor Muzeum.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze:
a) dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy

sposréd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.
b) zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te

oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych,
W uzasadnionych przypadkach, po ztozeniu ofert, mozna przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcami. Nie
moga one prowadzi¢ do udzielenia zamdwienia na warunkach gorszych, niz okreslone w ofercie
wykonawcy.
Zamawiajgcy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktdry zaoferowat najkorzystniejszg oferte. Jezeli
wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od realizacji zamdwienia
lub zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.
Dopuszcza sie mozliwosé udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wptyneta tylko jedna oferta cenowa.
Pracownik Wydziatu ds. organizacyjnych i zamdwien publicznych sporzadza protokét wedtug wzoru
stanowigcego zafacznik nr 6 do Regulaminu akceptowany przez Kierownika Dziatu Administracyjnego, a
nastepnie zatwierdzany przez Dyrektora Muzeum.

§9
Waznosc i odrzucenie oferty

. Oferte uwaza sie za wazng, jesli:
1) zostata ztozona w wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminie,
2) zostata przygotowana zgodnie z pkt IV zapytania ofertowego,
3) zawiera wszystkie zatgczniki wymagane w zapytaniu ofertowym.
. Oferta ztozona przez Wykonawce podlega odrzuceniu:
1) jejtresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji.
. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy wyjasnied w zakresie tresci oraz wszystkich elementéw oferty
przedstawionej przez wykonawce.
. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty:
1) oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie,



2) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, o ktérych Zamawiajacy powiadomi wykonawce.
8§10
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn na kazdym etapie

postepowania.

811
Postanowienia koricowe

1. Zgodnie z przepisami ustawy Pzp, pracownik Wydziatu ds. organizacyjnych i zamdéwien publicznych
sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach.

2. Dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie,
po jego zakonczeniu przechowywane sg przez Dziat Administracyjny w sposdb gwarantujacy ich
nienaruszalnos$¢ i archiwizowanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Zamawiajgcy moze zastosowac procedure udzielenia zamdwienia publicznego wyzszg od przewidzianej w
niniejszym Regulaminie niz wiasciwa ze wzgledu na szacunkowg wartos$¢ tego zamédwienia.

4. Integralng czes¢ Regulaminu stanowig nastepujgce zataczniki:

1) Wzér Notatki stuzbowej dot. udzielenia zamodwienia bez przeprowadzenia procedur zgodnie z §2 ust. 1
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 ztotych netto,

2) Wzér planu zamodwien Muzeum Pamieci Sybiru,

3) Wzér planu zamodwien komarki organizacyjnej,

4) Wzor wniosku o przeprowadzenie postepowania,

5) Wzér zapytania ofertowego,

6) Wzér Protokotu postepowania.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
mniejszej niz 130.000,00 zt

Nr. rejestru WOZP.261...........ccccueuueee.

(Wypetnia Specjalista ds. zamdwien publicznych)

NOTATKA StUZBOWA
DOT. UDZIELENIA ZAMOWIENIA BEZ PRZEPROWADZENIA PROCEDUR
ZGODNIE Z §2 ust. 1 REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ
130.000,00 ZtOTYCH NETTO

Wypetnia komorka wnioskujgca

1. KOMOIKa WNIOSKUJGCA: ...uevieiiitiicee ettt ettt et steste s ettt s ettt eas s et ste e seaea s seas sesaassnsanearestenen

2. Opis przedmiotu ZAMOWIENIA ...ccecieeeierictietee et ete e ste et ter st st s eseste s sas e bestesessassansarsasesteseeseesnsesenss
KOAY CPV: .ttt sttt ee et st es et et st ses et e s se e ses et et ebesan et ereeeesen et ere et sessesane et aesseseneesesensesareasenensns
Szczegdtowe parametry techniczne (JEZEli dOtYCZY): ... uuvurevereeireee sttt s ereneanes
Warunki montazu i transportu (JEZeli AOtYCZY):......cuuuireverrrienesiesesierirese st sresese s esesssse e ses e ssesnens
Warunki gwarancyjne (JEZEli AOTYCZY): ......uuueeeeeerireeeeeieieieieestscestee st esssss s s sssssssssae s sessssssssssesannes

3. Wartos¢ zamdwienia wyrazona w ztotych ... netto (.................. .brutto).
Warto$¢ zamdwienia ustalono na podstawie (dokumenty nalezy dotgczy¢ do notatki): ..................

4. Pozycja w planie zaméwien komoOrki WNIOSKUJGCE]: c..cvieieieiiriiieteietirtee et e

5. Termin realizacji ZAMOWIENIA ....cccoieeeeeieer ettt be s testese e st e bes et et essesseneasestestesstassesens

6. Zatgczniki (np.: metoda ustalania wartosci zamoéwienia, oferty, etC.): ..o vneve e

7. Uzasadnienie zastosowania wytgczenia z przeprowadzenia procedur na podstawie §2 ust. 1 Regulaminu
wraz z merytorycznym uzasadnieniem celowosci dokonania zakupu:

(data i podpis osoby sporzgdzajqcej notatke) (data i podpis Kierownika komorki wnioskujgcej)

Wypetnia pracownik Wydziatu ds. organizacyjnych i zamowien publicznych

Podstawa zastosowania wytgczenia z §2 ust. 1 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci

mniejszej niz 130.000,00 ztotych netto: .......cccceevereeeennnes (pkt 1)-9)).

(data i podpis pracownika Wydziatu



ds. organizacyjnych i zamdwien publicznych
- wprowadzenie do rejestru zamdwieri)

| Wypetnia Gtowny Ksiegowy
Zatwierdzam pod wzgledem finansowym.

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Akceptacja Dyrektora Muzeum:

Zatwierdzam:

(data i podpis Dyrektora Muzeum)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH MUZEUM PAMIECI SYBIRU NA ........ ROK

DOSTAWY
Lp. | Kod CPV | Przedmiot Wartos¢ szacunkowa netto | Rodzaj Przewidywana data | Uwagi
zamoéwienia | w PLN procedury lub
okres realizacji
zamowienia
1
2
3
4
USLUGI
Lp. | Kod CPV | Przedmiot Wartos¢ szacunkowa netto | Rodzaj Przewidywana Uwagi
zamoéwienia | w PLN procedury data lub
okres realizacji
zamowienia
1
2
3
4
ROBOTY BUDOWLANE
Lp. | Kod CPV | Przedmiot Wartos$¢ szacunkowa netto | Rodzaj Przewidywana Uwagi
zamoéwienia | w PLN procedury data lub
okres realizacji
zamodwienia
1
2
3
4




Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt

KOMORKA ORGANIZACYINA: ......oereereerereressessssssessesssssessassassassnssassnsssssens

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH MUZEUM PAMIECI SYBIRU NA ........ ROK

DOSTAWY
Lp. | Kod CPV Przedmiot Wartos¢ Przewidywana | Uwagi
zamowienia | szacunkowa netto data lub
w PLN okres
realizacji
zamowienia
1
2
3
4
USLUGI
Lp. | Kod CPV Przedmiot Wartos¢ Przewidywana | Uwagi
zamodwienia | szacunkowa netto data lub
w PLN okres
realizacji
zamowienia
1
2
3
4
ROBOTY BUDOWLANE
Lp. | Kod CPV Przedmiot Wartos¢ Przewidywana | Uwagi
zamoéwienia | szacunkowa netto data lub
w PLN okres
realizacji
zamowienia
1
2
3
4
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt

Nr. rejestru WOZP.261..........cccoveevruvsurcunsunne

(Wypetnia Specjalista ds. organizacyjnych i zamdéwier publicznych)

Whiosek o przeprowadzenie postepowania

1. KOMOIKA WNIOSKUJGCA: .ueeieietieeceestesi e etee e st et et e e te st ea e s e b eaesaestesessas et asssae et sesses s s eassee et sessassesarsarseen sessessassassseesenssnsnsnns
2. OIS Przedmiotu ZAMOWIENIA: ...ccciieuerirtreieeet ettt sttt sttt et bbbt st eb e e ses et ses s ea stses et ebeses e ebeses bt et stseeebeaes e ebeensaeeens
KOAY CPV: ettt st s e e
Szczegotowe parametry techniczne (jezeli dotyczy):
Warunki montazu i transportu (JEZEIi dOtYCZY): ....wouneeiireeiriireiesentee sttt e s et st st ses e b ses et et sensaneseen
Warunki gwarancyine (jeZeli dotyczy): ................ et st b s
3. Merytoryczne uzasadnienie celowosci dOKONANIA ZAKUPU.......ccueuiiiiriie sttt sttt ettt et es e st sas s s e are e seenn
4. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wyrazona w ztotych ..................... netto (vccceeveenee. .brutto) na dzief ....................
Warto$¢ zamdwienia ustalono na podstawie (dokumenty nalezy dotgczy¢ do Wniosku): ........c.ccceevveeoeveireviecns covreecenenes
5. Pozycja w planie zamowiern KOmMOrki WNIOSKUJGCE]: .....ouevireeriuieirieierieire ettt ettt et et es et e b e b enene
6. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..o ioi ettt sttt ses et s et st et be ses et b ses bt eae ses et eae ses et eaesembesebe s sebesaesentes
7. Zataczniki (np.: metoda ustalania wartosci zamowienia, Oferty, B1C.): e e

(data i podpis osoby sporzqdzajqcej wniosek) (data i podpis Kierownika komdrki wnioskujqcej )

‘ Wypetnia pracownik Wydziatu ds. organizacyjnych i zamowien publicznych

Procedura udzielenia zamdwienia publicznego (wstaw X przy danym wyborze):

'] zwolnione z procedur, z80dNIE Z § 2 ..cccveeviiieee s Regulaminu,
] do40.000 2t netto, zgodnie z § 6 Regulaminu,

] powyzej 40.000,00 zt netto do 80.000,00 zt netto, zgodnie z § 7 Regulaminu,
] powyzej 80.000,00 zt netto do 130.000,00 zt netto, zgodnie z § 8 Regulaminu.

(data i podpis pracownika Wydziatu ds. organizacyjnych (data i podpis kierownika Wydziatu
i zamdwien publicznych ds. organizacyjnych i zamdwieri publicznych)
- wprowadzenie do rejestru zamaowieri)

‘ Wypetnia Gtowny Ksiegowy |
Zatwierdzam pod wzgledem finansowym.

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Akceptacja Dyrektora Muzeum :

Zatwierdzam:

(data i podpis Dyrektora Muzeum)

11



Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt

WOZP.261.......c.ccecveneee
Biatystok, dn. ....ccevveveivenceie e
Zapytanie ofertowe
(dotyczy zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej 80.000 ztotych netto,
lecz nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt netto)
I.ZAMAWIAJACY

Muzeum Pamieci Sybiru
ul. Weglowa 1
15-121 Biatystok
NIP: 542 32 64 915, REGON: 366 215 932, RIK: 08/17
sekretariat@sybir.bialystok.pl
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem ZAMOWIENIA JEST ....cuciiecieiieieietiet ettt ettt eeetesteea et aes s ebestesssesbetasars et st sesssasess srsetesbensasnsss oas

2. Szczegotowy opis Przedmiotlu ZAMOWIENIA ...cccecvevieeee et et sttt ettt seste e e aes s eaestestesstessess s et stensnssssssansasesean

3. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych. !

4. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia
podwykonawcom. !

5. Wykonawca ponosi koszty dostawy przedmiotu zaméwienia (w przypadku dostawy).

6. Sposodb okreslenia ceny Przedmiotu ZamMOWIENIA. .........cveeiieeeeececetietee ettt r s e ste e s s et besesssre st sesessebenssanesnan

7. Warunki udziatu W POSTEPOWANIU ..ccueiiciecie ettt st et r et et et et aeses et besaesesbessesbessessen e s bennensanen

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA i TERMIN PLATNOSCI

1. Termin wykonania przedmiotu ZamOWIENIA 0O .......cceeiireerieiniiieer et et ettt ea e et eb e e er e enesens b s
2. TN PRALNOSCE: ovruiiriiteee ettt ete st ettt st et stese et et easste st esbessesass st ste sbasasseteasaasabessssnabessesass et seessansasassaseseean

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca powinien przygotowac oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna:

a) byc opatrzona pieczatky firmowa (w przypadku firm),

b) posiadac¢ date sporzadzenia,

c) zawierac adres lub siedzibe wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,

d) by¢ podpisana czytelnie przez wykonawce,

e) zawierac zatgczong kopie wypisu z rejestru przedsiebiorcéw lub CEIDG

) e e

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za  posrednictwem: poczty elektronicznej na  adres:
sekretariat@sybir.bialystok.pl, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Muzeum Pamieci
Sybiru ul. Weglowa 1, 15-121 Biatystok, do dnia............... do godaz. ...........

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

! Niepotrzebne skresli¢
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4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdéw wyjasniern dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

5. Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

6. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od realizacji zamdwienia
lub zawarcia umowy (jesli podpisanie umowy jest przewidziane w postepowaniu), Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i
oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
1) Cena ofertowa........ %
2) e %

VIl. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcdw w ogtoszeniu na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Muzeum Pamieci Sybiru.

Vill. DODATKOWE INFORMACIJE

Dodatkowych informacji udziela ............... pod numerem telefonu: ................... oraz adresem email: ..........c.....

IX. ZALACZNIKI

1. Formularz oferty,
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Znak sprawy: WOZP.261.__ .

Wykonawca:

(piecze¢ Wykonawcy)

Zamawiajacy:
Muzeum Pamieci Sybiru
ul. Weglowa 1
15-121 Biatystok
FORMULARZ OFERTY
o wartosci mniejszej niz 130.000 zt netto

I. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem ZamOWIENIA JEST .......cvvieeeeceeece ettt et st s e eaaer s

1 .Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

(o= A (] 10 zt, podatek VAT ... zt

cene brutto:...cccceccvieeeeecciieeee e, zt.

3 (XN LTS o T U1 e zt.
2. Deklaruje:

a) termin wykonania zamoéwienia: ...............
b) okres gwarancji: .......uuuuu.......
o)

3. Oswiadczam, ze:

e zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen,

e w razie wybrania naszej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

e wykonam przedmiot zamodwienia w catosci/ *w czesci - ........ (wskazaé czesc),

e wykonam przedmiot zamdwienia samodzielnie/ *powierze czes¢ lub—eatesé zamodwienia
podwykonawcom, ktérych wykaz zatgczam do formularza ofertowego, wskazujgc ktdrg czesé
zamoéwienia bedg realizowad,

e zapoznatem sie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz
130.000 zt i nie wnosze zadnych zastrzezen,

e oswiadczam, ze w okresie 3 lat poprzedzajgcych ztozenie oferty nie zostat wydany prawomocny
wyrok sadu z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zamdwienia i na podstawie
ktérego toczy sie w stosunku do mnie/*nas postepowanie egzekucyjne,

e oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022r. poz. 835),

e pozostaje zwigzany niniejszg ofertg w terminie do 30 dni od dnia ztozenia oferty.

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

2T YA o e | 1S UPRURN

podpis(y) i pieczecie oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Muzeum Pamieci Sybiru

ul. Weglowa 1

15-121 Biatystok

tel. 795 650 800
sekretariat@sybir.bialystok.pl

Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

mniejszej niz 130.000,00 zt

Nr rejestru: WOZP.261.............ccuuceeeeeeeeennnee.

PROTOKOt POSTEPOWANIA

. Przedmiot zamoéwienia:
a) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*;
D) TEIMIN FEAIZACHI: 1.veeeieie ettt ettt ettt et s e e s a e e s b e e bt e bt eaeesateenbeeateenbeeseenaeenseenteeas
C) NAzZWa PrzedmMiotu ZAMOWIENIA: ..oiuieieiiieeieeie ettt ettt et et e tesaee st e sbe e tesatesaeesaeessaesbeenbe e e eaeesaeesaeenseenes

. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia:
a) Ustalenia wartosci zamowienia dokoNano W dNiU ......ccccuveieveeieecce ettt s e e sesae st es e s e
b) osoba/osoby* dokonujgca ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA: .......c.ccueeeeireeveieeee ettt sere e serebe s
C) cena:netto ......ccceeeevveeennns zt, cena: brutto ................. z,
. Procedura udzielenia zamdwienia publicznego (wstaw X przy danym wyborze):
] zwolnione z procedur, zgodnie Z § 2 ......cccceevvereverernenne. Regulaminu

[] powyzej 40.000,00 zt netto do 80.000,00 zt netto, zgodnie z § 7 Regulaminu
[] powyzej 80.000,00 zt netto do 130.000,00 zt netto, zgodnie z § 8 Regulaminu

4. Wykaz wykonawcéw, do ktérych skierowano zapytanie / ogloszenie zamieszczono na stronie BIP
Zamawiajacego (sybir.um.bialystok.pl):

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Adres e-mail
1
2
3
5. Do godz. ............ dnia . wplynely nastepujace oferty:
Dodatkowe kryteria
Nr
fert Nazwa Wykonawcy/adres taczna cena oferty brutto oceny oferty
0 Yy (jezeli dotyczy)
1
2
3

* Niepotrzebne skresli¢
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6. Ocena ztozonych ofert:

Ocena spetnienia Kryterium Dodatkowe kryteria taczna
Nr taczna cena , Y
warunkow cena — oceny oferty ............ - ilos¢
oferty | oferty brutto . . S S :
udziatu w postepowaniu ilos¢ pkt. ilos¢ pkt. punktow
1 Spetnia / nie spetnia *
2 Spetnia / nie spetnia *
3 Spetnia / nie spetnia *

7. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem:

8. ZatacznikKi : .o

Protokot sporzadzit:

(data i czytelny podpis)

(data i podpis Kierownika Dziatu Administracyjnego)

ZATWIERDZENIE PROTOKOtU

Propozycje udzielenia zamdwienia na warunkach wynikajacych z niniejszego protokotu zatwierdzam:

(data i podpis Dyrektora Muzeum)
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