
Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego  
 

Umowa nr WOZP.064……20256 
(dalej „umowa”) 

zawarta w dniu …………… 2026 r. pomiędzy: 
 
Muzeum Pamięci Sybiru adres: ul. Węglowa 1, 15-121 Białystok, wpisanym do Rejestru Instytucji 
Kultury prowadzonym przez Urząd Miasta Białystok pod nr 08/17, posiadającym NIP 5423264915, 
REGON 366215932,  
reprezentowanym przez Dyrektora – Wojciecha Śleszyńskiego,    
przy kontrasygnacie Głównej Księgowej – Ewy Edyty Jacewicz, 
zwanym dalej Zamawiającym lub Muzeum, 
a 
------------------------------------------------------------------------------------------------- 
-------------------------------------------------------------------------------------------------- 
zwaną dalej „Wykonawcą”, 
zwanymi dalej łącznie Stronami, a każda z osobna Stroną 
 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawcę usługi druku i dostawy kartek 

świątecznych w ilości 450 szt. na potrzeby Muzeum Pamięci Sybiru, dalej łącznie „Kartki” lub 
„Przedmiot umowy”. 

2. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 1 do 
umowy, przy zachowaniu szczegółowych wymagań określonych w Opisie przedmiotu zamówienia 
(OPZ) stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy oraz zgodnie z niniejszą umową. 

3. Wykonawca poniesie koszty dostawy i wniesienia Przedmiotu umowy do miejsca wskazanego 

przez Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego przy ul. Węglowej 1 w Białymstoku (kod 15-121) 

oraz dostarczy Przedmiot umowy w trwałych kartonach, zabezpieczonych przed przesuwaniem 

się wewnątrz kartonu.  

4. W ramach realizacji niniejszej umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy projekt graficzny Kartek 

w dniu  zawarcia umowy za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy wskazany w 

§ 8 ust. 1 pkt 2) umowy. 

       § 2 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz że dysponuje 

odpowiednią bazą techniczną do prawidłowego wykonania Przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca zapewnia we własnym zakresie materiały niezbędne do realizacji Przedmiotu 

umowy, w tym papier, farby, akcesoria i inne. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot umowy z zachowaniem szczególnej 

staranności, z uwzględnieniem zawodowego charakteru swej działalności. 

4. Wykonawca zobowiązany jest wykonać Przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy, 

w oparciu o projekt przekazany Wykonawcy przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca przy wykonaniu Przedmiotu umowy zobowiązuje się uwzględnić sugestie i uwagi 

Zamawiającego oraz pracowników Zamawiającego. 

6. Wszelkie materiały otrzymane od Zamawiającego oraz materiały przetworzone w ramach 

realizacji umowy stanowią wyłączną własność Zamawiającego i Wykonawca zwróci je 

Zamawiającemu oraz usunie z komputerów i wszelkich nośników informacji własnych (o ile 

Zamawiający nie zleci inaczej) po odbiorze Przedmiotu umowy. Materiały przekazane przez 

Zamawiającego objęte są prawami autorskimi Zamawiającego i Wykonawca nie ma prawa 

wykorzystywać ich do innych celów niż realizacja niniejszej umowy. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do udzielania pełnej informacji na temat postępu i zakresu 

wykonywanych prac na każde żądanie osoby upoważnionej przez Zamawiającego. 



8. Przedmiot umowy nie może naruszać powszechnie obowiązującego prawa, praw osób trzecich 

oraz winien być wolny od wad fizycznych i wad prawnych.  

9. Zamawiający zobowiązuje się współdziałać z Wykonawcą w celu prawidłowej realizacji 

Przedmiotu umowy. 

§ 3 

1. Przedmiot umowy zostanie wykonany i przekazany Zamawiającemu do dnia 25 marca 2026 r. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot umowy do siedziby Zamawiającego na swój 
koszt i ryzyko.  

3. Za dzień realizacji Przedmiotu umowy uznaje się podpisanie przez przedstawiciela Zamawiającego 

protokołu odbioru Przedmiotu umowy bez zastrzeżeń, potwierdzającego dostarczenie 

Przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust.1 umowy. 

                                                                            § 4 

1. Za wykonanie Przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie łącznie w 

wysokości ……………. zł netto + 23 % VAT, tj. ………….. zł (słownie: ……………..) brutto.   

2. Płatność nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury, metodą płatności podzielonej, 

przelewem na rachunek Wykonawcy nr …………………………… w terminie 14 dni od daty otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, uwzględnia wszelkie koszty wykonania usługi, w tym 

podatek VAT, koszty papieru, farb, koszty transportu, i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy 

względem Zamawiającego z tytułu realizacji Przedmiotu umowy.  

4. Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karami umownymi określonymi w § 6, dokonując 

kompensaty należności z wystawionej przez Wykonawcę faktury, na podstawie noty 

obciążeniowej, na co Wykonawca wyraża zgodę.  

5. Przyjmuje się, że dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

      § 5 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakości na wykonany Przedmiot umowy na okres 12 

miesięcy licząc od daty podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru Przedmiotu umowy bez 

zastrzeżeń. 

2. Wykonawca gwarantuje jakościowo dobre wykonanie Przedmiotu umowy, zgodne z warunkami 

Umowy oraz bez wad pomniejszających jego wartość lub czyniących Przedmiot umowy 

nieprzydatnym do użytkowania zgodnie z jego przeznaczeniem. 

3.  W okresie gwarancyjnym Wykonawca dokona, na swój koszt, wymiany Przedmiotu umowy na wolny od 

wad lub usunięcia wszelkich wad lub usterek, które pojawiły się w Przedmiocie umowy. Wymiana lub 

usunięcie wad lub usterek nastąpi w ciągu 7 dni od dnia zgłoszenia. Zgłoszenie może być dokonane w 

formie pisemnej lub pocztą elektroniczną (e-mail) na adres: ……………… Wybór sposobu 

usunięcia wady dokona Zamawiający przyjmując, że naprawa będzie właściwym sposobem usunięcia 

wady, o ile będzie to możliwe i użyteczne z punktu widzenia potrzeb Zamawiającego. 

4.     W sytuacji, gdy Wykonawca, po wezwaniu przez Zamawiającego do wymiany Przedmiotu umowy lub jego 

części lub usunięcia wad, nie dopełni obowiązku wymiany Przedmiotu umowy  lub jego części na wolny 

od wad lub usunięcia wad, Zamawiający jest uprawniony do usunięcia wad na ryzyko i koszt 

Wykonawcy zachowując przy tym inne uprawnienia przysługujące mu na podstawie niniejszej 

umowy. W wypadku naliczenia kary umownej za zwłokę w usunięciu wad i usterek, w warunkach 

wykonania zastępczego, o którym mowa w zdaniach poprzedzających, terminem usunięcia wady, 

stanowiącym termin końcowy naliczenia kary umownej za opóźnienie w usunięciu wad i usterek, będzie 

protokół usunięcia wady podpisany przez osobę trzecią, której Zamawiający zlecił zastępcze usunięcie 

wady. 

5.  Za wady, o których mowa w ustępach powyżej należy uznać przede wszystkim, ale nie wyłącznie: 

kolorystykę odbiegającą od ustalonego projektu, pogorszenie jakości zdjęć w stosunku do projektu, 

rozmycie, nieczytelność lub inne błędy druku. 



6.  Okres gwarancji biegnie na nowo w odniesieniu do czynności wykonanych w ramach gwarancji przez  

Wykonawcę — od dnia protokolarnego potwierdzenia przez Zamawiającego usunięcia przez Wykonawcę 

wad. 

7.  Okres gwarancji nie biegnie w okresie od dnia zaistnienia wady do dnia protokolarnego 

potwierdzenia przez Zamawiającego usunięcia przez Wykonawcę wady — w odniesieniu do części 

Przedmiotu umowy objętego wadą. 

 

       § 6 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowę: 

1) za niedotrzymanie przez Wykonawcę terminu, o którym mowa w § 3 ust. 1  niniejszej umowy w 

wysokości 1 % łącznej kwoty brutto określonej w § 4 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 

2) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych w protokole odbioru, o którym mowa w § 3 ust. 3 

umowy w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy za każdy 

dzień zwłoki, 

3) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych w okresie gwarancyjnym, o którym mowa w §5 ust. 

3 umowy, w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto określonego w §4 ust. 1 za każdy dzień 

zwłoki, 

4) z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w §4 ust. 1 

umowy, a także gdy Wykonawca  odstąpi od umowy z własnej winy. 

5) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy w wysokości 20% 

wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić na rzecz Zamawiającego kary umowne, naliczone zgodnie z 

ustępem poprzedzającym, w terminie 14 dni od otrzymania wezwania od Zamawiającego. 

3. Maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% łącznego wynagrodzenia brutto 

określonego w § 4 ust. 1 umowy. 

4. Jeżeli wartość zastrzeżonej kary nie pokrywa szkody poniesionej przez Zamawiającego, 

Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości 

rzeczywiście poniesionej szkody. 

 

     § 7 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej umowy w następujących przypadkach: 

1) zwłoki w realizacji przedmiotu umowy o więcej niż 7 dni od terminu wskazanego w §3 ust. 1 

umowy, 

2) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczął realizacji usługi i nie podjął jej 

pomimo dodatkowego pisemnego wezwania Zamawiającego przez okres 7 dni od daty 

dodatkowego pisemnego wezwania, 

3) Wykonawca wykonuje prace w sposób rażący i sprzeczny z umową i uwagami Zamawiającego 

lub przepisami, albo też nie wykonuje swoich pozostałych zobowiązań umownych — po 

uprzednim bezskutecznym upływie dodatkowego 7-dniowego terminu wyznaczonego 

przez Zamawiającego. 

2. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej i zawierać 

uzasadnienie pod rygorem nieważności takiego oświadczenia. 

3. W przypadkach określonych w ust. 1 niniejszego paragrafu, odstąpienie może być dokonane w 

terminie 30 dni od momentu powzięcia wiadomości o okolicznościach stanowiących podstawę 

odstąpienia. 

4. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zapłaty kar 

umownych.                                            



      § 8 
1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy są: 

1) ze strony Zamawiającego: …………………... email:   …………………. , tel. …………………. 
2) ze strony Wykonawcy: ……………….., email: ………………….  tel. …………………………. 

2. Zmiana ww. osób następuje poprzez pisemne zawiadomienie drugiej Strony umowy i nie wymaga 
zmiany postanowień umowy. 

3. W przypadku zaistnienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy, którym Wykonawca nie mógł 
zapobiec mimo zachowania należytej staranności, termin wykonania przedmiotu umowy może ulec 
przedłużeniu, o ile Zamawiający wyrazi na to zgodę w formie pisemnej wyznaczając dodatkowy termin 
na wykonanie Przedmiotu umowy. Wyznaczenie dodatkowego terminu nie może w żadnym 
przypadku spowodować podwyższenia ceny określonej w § 4 ust. 1. 

 
§ 9 

Wykonawca oświadcza, że został poinformowany o zasadach przetwarzania danych osobowych 
Wykonawcy obowiązujących u Zamawiającego. 

 
                                                                                         § 10 
1. Wykonawca oświadcza, że został poinformowany przez Zamawiającego o tym, że Zamawiający 

zobowiązany jest do stosowania i przestrzegania ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do 
informacji publicznej (j.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.). 

2. Wykonawca wyraża zgodę na upublicznienie informacji wskazanych w niniejszej umowie na 
zasadach określonych w przepisach prawa powszechnego. 

                                                                                         
   § 11 

1. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają powszechnie obowiązujące przepisy, a 
w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego.  

2. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem § 8 ust. 
2 umowy. 

3. Wszelkie spory powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy Strony poddają rozstrzygnięciu 
sądowi właściwemu dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. 

5. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 
1) Załącznik nr 1  - Oferta Wykonawcy. 
2) Załącznik nr 2  - Opis przedmiotu zamówienia. 
3) Załącznik nr 3  - Klauzula informacyjna dot. umów z kontrahentami. 

 
 
 

      ZAMAWIAJĄCY                                                                   WYKONAWCA 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Klauzula informacyjna dot. umów z kontrahentami 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych), zwanego w skrócie „RODO”, Muzeum 
Pamięci Sybiru informuje, że: 
 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Pamięci Sybiru z siedzibą przy ul. 

Węglowej 1, 15-121 Białystok, NIP: 5423264915, REGON: 366215932. 
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest za pośrednictwem poczty elektronicznej: 

iod@sybir.bialystok.pl. 
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 

zawartych umów oraz na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a, b i c RODO). 
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu/celach: 

a) nawiązywania i utrzymywania kontaktów biznesowych; 
b) realizacji zawartej umowy z Administratorem; 
c) realizacji roszczeń wynikających z zawartej umowy; 
d) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze; 
e) w pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie 

wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody. 
5.  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty zapewniające na rzecz 

Administratora obsługę techniczną i organizacyjną, takie jak np. dostawcy oprogramowania i 
systemów informatycznych, podmioty świadczące usługi IT, podmioty świadczące obsługę 
prawną oraz podmioty świadczące usługi ochrony osób i mienia. 

6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez okres, który jest niezbędny do realizacji 
celów określonych w pkt. 4 zgodnie z Instrukcją Kancelaryjną Muzeum Pamięci Sybiru i 
przechowywane przez okres wskazany w Jednolitym rzeczowym wykazie akt Muzeum Pamięci 
Sybiru lub do wycofania wcześniej udzielonej zgody, bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. 

7. Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu 
wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych osobowych. 

8. W przypadku, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza zapisy RODO 
przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w 
tym profilowaniu. 

10. Pani/Pana dane nie będą przekazywane do państw trzecich, ani do organizacji 
międzynarodowych. 

11. Pani/Pana dane osobowe mogły zostać pozyskane w wyniku przeprowadzonych czynności 
cywilno-prawnych, zapytań ofertowych, realizacji zawartej umowy z kontrahentem 
Administratora, prowadzonej korespondencji, jak również z publicznie dostępnych źródeł 
(wyszukiwarki internetowe, strony www, rejestry urzędowe). 

12. Pani/Pana dane osobowe są niezbędne do realizacji celu/celów o których mowa w pkt 4. W 
sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której 
dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter 
dobrowolny. 

 


